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I. Úvodní ustanovení 

Jednací řád zastupitelstva obce Žďár nad Metují upravuje zásady, způsob přípravy, svolávání, jednání a 

rozhodování zastupitelstva obce, zajištění a kontrolu plnění usnesení. Tento jednací řád je vydán a schválen 

dle § 96 zák. č. 128/2000 Sb. Zákona o obcích v platném znění.  

 

II. Zasedání zastupitelstva obce 

Zastupitelstvo obce rozhoduje o všech otázkách vyhrazených v § 84 a § 85 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích. 

V platném znění, dále rozhoduje ve věcech samostatné působnosti, zejména o věcech uvedených v § 35 zákona 

č. 128/2000 Sb., o obcích.  

Svolání zasedání zastupitelstva obce se řídí § 92 zák. č. 28/2000 Sb., v platném znění:  

Zasedání zastupitelstva obce svolává starosta obce dle potřeby, nejméně však 1 x za 3 měsíce. Obecní úřad 

informuje o místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání zastupitelstva obce. Informaci 

vyvěsí na úřední desce obecního úřadu alespoň 7 dní před zasedáním a zároveň zveřejní způsobem 

umožňujícím dálkový přístup.  

Jednání zastupitelstva obce se řídí § 92 – 94 zák. č. 128/2000 Sb., v platném znění:  

Jednání zastupitelstva obce je  veřejné. Zasedání řídí starosta obce, v jeho nepřítomnosti místostarosta. Pokud 

není přítomna nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva obce, starosta schůzi ukončí a svolá náhradní 

zasedání do 15 dnů.  

Člen zastupitelstva oznamuje svoji neúčast na zasedání zastupitelstva starostovi. Pozdní příchod či předčasný 

odchod ze zasedání zastupitelstva oznamuje zastupitel předsedajícímu zasedání (obvykle starosta) a současně 

o této skutečnosti uvědomuje zapisovatele.  

Účast na zasedání zastupitelstva stvrzují zastupitelé svým podpisem na prezenční listině, která je nedílnou 

součástí zápisu ze zasedání zastupitelstva.  

Na úvod zasedání se určí zapisovatel a 3 ověřovatelé zápisu, z nichž je jeden starosta nebo místostarosta. 

Následně je schválen program jednání a přistoupí se k projednávání jednotlivých bodů programu. K důležitým 

bodům programu předkládá starosta nebo členové zastupitelstva návrhy na usnesení. V případě předložení 

návrhu ve více variantách se rozhodne hlasováním.  

Hlasování zastupitelstva obce je veřejné. Veřejné hlasování se provádí zdvižením ruky. V průběhu hlasování 

může zastupitel hlasovat „PRO“ návrh, „PROTI“ návrhu, případně se „ZDRŽET“ hlasování. K platnému 

usnesení zastupitelstva obce, rozhodnutí nebo volbě je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů 

zastupitelstva obce, nestanoví-li zvláštní právní předpis jinak.  

Přítomní občané mají právo se k projednávaným bodům vyjadřovat.  
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Zápis z jednání zastupitelstva obce dle § 95 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění:  

O průběhu zasedání zastupitelstva obce se pořizuje zápis, který obdrží všichni členové zastupitelstva obce. 

Zápis podepisuje starosta nebo místostarosta a určení ověřovatelé.  

Zápis je nutné pořídit do 10 dnů po skončení zasedání a je k dispozici k nahlédnutí v kanceláři obecního úřadu 

a elektronicky na webových stránkách obce. O námitkách člena zastupitelstva obce proti zápisu rozhodne 

nejbližší zasedání zastupitelstva obce.  

 

III. Porady starosty obce 

Porady starosty obce jsou neveřejná pracovní jednání zastupitelstva obce. Slouží k potřebě informovat 

průběžně členy zastupitelstva o dění v obci a má funkci poradní ve věcech, o kterých je oprávněn rozhodnout 

starosta obce. Na poradě starosty obce nemůže zastupitelstvo obce schvalovat usnesení a rozhodovat ve věcech 

dle § 84 a § 85 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění.  

Porady starosty obce svolává a řídí starosta. Porada se koná dle potřeby, obvykle však 1 x za měsíc. Z jednání 

se pořizuje stručný zápis. Termín pracovního jednání bývá zpravidla domluven předem, dle možností 

zastupitelů.  

Kromě členů zastupitelstva obce mohou být k poradě přizvání jako hosté zaměstnanci obce, další občané, 

zástupci spolků nebo podnikatelé, kterých se projednávaná problematika týká. Program porady není předem 

schvalován. Všichni přítomní mají právo předkládat své návrhy a vyjadřovat se k projednávaným 

skutečnostem.  

 

IV. Jednací řád výborů zastupitelstva obce 

Zastupitelstvo zřizuje výbory jako své iniciativní a kontrolní orgány. Svá stanoviska a návrhy předkládají 

výbory zastupitelstvu. V souladu s § 117, odst. 2 zákona o obcích zřizuje zastupitelstvo povinně finanční a 

kontrolní výbor.  

Finanční a kontrolní výbory jsou nejméně tříčlenné. Jejich členy nemohou být starosta, místostarosta, ani 

osoby zabezpečující rozpočtové a účetní práce na obecním úřadu.  

Finanční výbor provádí kontrolu hospodaření s majetkem a finančními prostředky obce  a plní další úkoly, 

jimiž jej pověřilo zastupitelstvo.  

Kontrolní výbor kontroluje plnění usnesení zastupitelstva, dodržování právních předpisů ostatními výbory a 

obecním úřadem na úseku samostatné působnosti a plní další kontrolní úkoly, jimiž jej pověřilo zastupitelstvo. 

Ze své činnosti odpovídá výbor zastupitelstvu obce.  

Výbor se schází dle potřeby, jednání svolává předseda výboru. Usnesení výboru je platné, jestliže s ním 

vyslovila souhlas nadpoloviční většina všech členů výboru. Usnesení výboru a zápis z jednání výboru 

vyhotovuje předseda výboru písemně a také jej podepisuje. Zápis z jednání výboru se předkládá starostovi 

obce nebo zastupitelstvu obce a to do 10 dnů po skončení jednání výboru.  
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V. Společná ustanovení 

1. Člen zastupitelstva obce je povinen zúčastňovat se zasedání zastupitelstva obce, případně zasedání 

jiných orgánů obce, je-li jejich členem, plnit úkoly, které mu tyto orgány uloží, hájit zájmy občanů 

obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrožena vážnost jeho funkce. Člen zastupitelstva obce se 

dle svých časových možností zúčastňuje porad starosty obce.  

2. Péče o nerušený průběh jednání: Nikdo nesmí rušit průběh jednání zastupitelstva obce, výborů, ani 

průběh porady starosty obce. Předsedající může vykázat ze zasedací síně rušitele jednání. Nemluví-li 

řečník k věci, nebo překročí-li časový limit 10 minut, může mu předsedající odejmout slovo.  

3. Předsedající prohlásí zasedání za ukončené, byl-li pořad jednání vyčerpán a nikdo se již nehlásí o 

slovo.  

4. Tento jednací řád zastupitelstva obce nabývá účinnosti dnem schválení.  

5. Dnem nabytí účinnosti se zrušuje jednací řád zastupitelstva obce ze dne 31.10.2018.  

 

 

Schváleno na ustavujícím zasedání zastupitelstva obce Žďár nad Metují dne 17.10.2022 usnesením č. 43/2022.  

 

Pavel Šubíř v. r.  

starosta obce 


