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MESTO POLICE NAD METUJI
Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta mésta Police nad Metuji v souladu s ustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o uUrednicich
Uzemnich samospravnych celk(l, v platném znéni, (dale jen zdkon o Urednicich USC) vyhlasuje vybérové
fizeni na obsazeni pracovni pozice

TAJEMNIK/TAJEMNICE (VEDOUCI) MESTSKEHO URADU POLICE NAD METUJI

Druh prace:

Komplexni koordinace, usmérfiovani a zajistovani souhrnného vykonu samostatné a prenesené plsobnosti a
tvorby koncepci a program(l rozvoje v Uzemnim obvodu obce s povéfenym obecnim Uradem a zajistovani plnéni
ukoll podle usneseni organ(i obce s povéfenym obecnim Gradem.

Naplni prace vedouciho uradu je zejména:

e ma odpovédnost za plnéni ukol(l méstského Uradu v samostatné i prenesené plisobnosti;

e  plni dkoly uloZené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou;

e vydava vnitfni smérnice Ufadu, nevydava-li je rada mésta, atd.;

e  zUcastnuje se zasedani zastupitelstva mésta a schlizi rady mésta s hlasem poradnim;

e  zajistuje vedeni a manazerské fizeni zaméstnancl, koordinuje jejich ¢innosti, véetné krok( zamérenych
na jejich profesni rist a zvySovani kompetenci;

e  zodpovida za efektivni a proklientské fungovani uradu, rozvijeni modernich metod fizeni, komunikace, a
za digitalizaci (s dlirazem na vyuzivani Al);

e  zajistuje reprezentaci mésta a méstského Ufadu na verejnosti, spolupracuje s organy verejné spravy, a
dalSimi institucemi.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika a jmenovani vedouciho ufadu:

e Dle §4zakona o urednicich USC: fyzickd osoba, ktera dosahla 18 let, je pIné& svépravna, bezihonna, ovlada
jednaci (tj. esky) jazyk, a je statnim ob¢anem Ceské republiky nebo obéanem jiného ¢lenského statu
Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, pfipadné cizim statnim ptisluinikem s opravnénim k trvalému pobytu v CR.

e Dle § 5 zdkona o Gfednicich USC fyzicka osoba, kterd ma min. tfiletou praxi (alespofi v jednom

z nasledujicich bodu):

a) jako vedouci zaméstnanec,

b) pfi vykonu spravnich Cinnosti v pracovnim poméru k dzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon
této funkce,

a sice v prabéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce.

Dalsim predpokladem je, Ze uchazec/ka neni evidovan/a jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zakona ¢. 451/1991
Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky (skutecnosti uvedené v § 2 odst. 1
pism. a) a b) tohoto zdkona se doloZi osvédcenim vydanym Ministerstvem vnitra CR, skutecnosti uvedené v § 2
odst. 1 pism. d) aZ h) ¢estnym prohldsenim) — netyka se osob narozenych po 1. prosinci 1971.



Kvalifikacni a odborné pozadavky:
e  vysokoskolské vzdélani, min. v bakalarském studijnim programu;
¢ manazerské a leadership dovednosti, zkusenost s vedenim lidi, schopnost prevzit Urad —
stabilizovat tym a ddle jej dlouhodobé vést;
e  zakladni prehled nasledujicich pravnich predpist vztahujicich se k dané pozici:
o zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
o zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
o zakon 312/2002 Sh., o Gfednicich izemnich samospravnych celk(,
o zakon 262/2006 Sb., zakonik prace,
vse ve znéni pozdéjsich predpis(.
e schopnost orientace v pravnich textech, smlouvach a smluvni dokumentaci;
e schopnost prezentace materidld pred kolektivnimi organy ¢i na verejnosti;
e schopnost komunikace s médii.

Osobnostni predpoklady:

e manazerské a organizacni schopnosti, uméni jednat s lidmi, schopnost metodického vedeni podfizenych
véetné jasného stanovovani tkoll a cild a zpUsobU jejich plnéni;

e schopnost tymové prace i samostatného rozhodovani;

e vyborné vyjadfovaci schopnosti v pisemném i Ustnim projevu, profesionalni vystupovani;

e odolnost proti stresu, ¢asova flexibilita;

e predpoklady pro vykon prace ve verejné spravé v souladu s Etickym kodexem uUrednik(l a zaméstnancl
verejné spravy;

e pokrocilejsi schopnost vyuzivani ICT, véetné schopnosti vyhleddvat a zavadét inovativni feseni v oblasti
ICT za ucelem zvysSovani efektivity prace Ufadu a zjednodusSovani pristupu Zadateld k Ufedni agendé;

e  fidicsky priakaz skupiny B.

Vyhoda:
e vysokoskolské vzdélani v oboru Ekonomie, Verejna sprava nebo Pravo, pfip. v pfibuznych oborech.

Misto vykonu prace: Spravni obvod povéfeného MéU Police nad Metuiji
Druh pracovniho poméru: Plny pracovni Uvazek, doba neuréitd

Platové zarazeni: 12. platova tfida
e dle zak. €. 262/2006 Sbh., zdkonik prace, v platném znéni, nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, a natizeni vlady ¢. 222/2010
Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikaéni pfedpoklady, v platném znéni.

Termin nastupu: 1. inora 2026, pfipadné v jiném terminu po dohodé s vybranym uchazecem.

Nabizime:

e 3dnyzdravotniho volna, pfispévek na stravné, prispévky z fondu kulturnich a socidlnich potreb, ptispévek
na penzijni pripojisténi

Uzavérka prihlasek: 17. ¥ijna 2025 do 14 hodin

Nalezitosti prihlasky (povinné udaje k uchazedi:

e jméno, pfijmeni a titul,

e datum a misto narozeni,

e  statni pfislusnost,

e  misto trvalého pobytu,

e druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi (je-li zdjemcem cizinec, ktery neni
obcanem clenského statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu),

e telefonni spojeni,

e e-mailova adresa,

e datum a podpis.



K prihlasce uchazedi ptipoji nasledujici doklady:

e strukturovany Zivotopis, véetné udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech;

e vypis z evidence Rejstfiku trestd (nikoli starsi nez 3 mésice); u cizincl téZ obdobny doklad osvéddujici
bezuihonnost vydany domovskym statem (ne star$i nez 3 mésice); (v obou pfipadech Ize doklady pfi
podani prihlasky nahradit ¢estnym prohldasenim o bezdhonnosti);

e  Ufedné ovérenad kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (lze pfi podani prihlasky dolozZit v prosté
kopii);

e estné prohlaseni o splnéni predpokladii podle § 5 zakona o trednicich USC;

e osvédéeni Ministerstva vnitra CR a éestné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb. -
lustracni osvédceni (nepredkladaji osoby narozené po 1. prosinci 1971) — original nebo ovérena kopie
- ptipadné Ize pro Ucely pFihlasky predloZit potvrzeni o vyZzadani osvédéeni u Ministerstva vnitra CR,
pricemz original osvédceni musi byt doloZzen nejpozdéji pred uzavienim pracovniho poméru;

e  motivacni dopis v min. rozsahu 1 normostrany;

e  kopie dalSich doklad( o absolvovani odbornych kurzd nebo jiného vzdélani.

Pfihlasku s uvedenymi doklady doruéi uchazeti v zalepené obdalce na podatelnu Mé&U Police nad Metuiji,
pfipadné zaslou postou na adresu: Méstsky urad Police nad Metuji, Masarykovo ndmésti 98, 549 54 Police nad
Metuji.

PFipustné je rovnéZ elektronické doruceni na adresu: podatelna@policenm.cz, pfipadné do datové schranky
mésta 3shbrwf.

Obalku doru¢ovanou na podatelnu MéU Police nad Metuji uchazeéi oznaéi: ,Neotevirat — VR tajemnik.“

Uchazeci budou o terminu konani vybérového fizeni vyrozuméni e-mailem, ptripadné postou.

Blizsi informace o pracovni pozici je mozné ziskat u tajemnika méstského Gradu,
pana Ing. Pavla Pohnera, tel. 491 541 113.

Toto ozndmeni bylo zvefejnéno dne 26. 9. 2025 vyvé$enim na tfedni desce M&U Police nad Metuji.

Podanim pfihlasky uchazec bere na védomi, Ze mésto Police nad Metuji bude pro potifeby vybérového fizeni
zpracovavat jeho osobni Udaje. Zpracovani bude probihat v souladu s pfisluSnymi pravnimi normami o ochrané
osobnich (daju a s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajl a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju).

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni divodu. Uchaze¢ nema narok na Uhradu
nakladl, které mu vznikly v souvislosti s Ucasti ve vybérovém fizeni. Po ukonceni vybérového fizeni budou
prilohy ptihlasky zaslany uchazeci doporucené zpét pouze na vyzadani.

V Polici nad Metuiji, dne 25. 9. 2025

Mgr. Jifi Skop, v. r.
starosta mésta
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